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Додаток 6
до розпорядження голови

Кіровоградської обласної державної адміністрації

19 липня 2016 № 298-р

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ліцензії на надання освітніх послуг 
у сфері загальної середньої освіти 
Управління освіти, науки, молоді та спорту
Кіровоградської обласної державної адміністрації
	№ 
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія 
(В, У, П, З) 
	Термін виконання (кількість
днів)

	1.
	Реєстрація заяви про отримання ліцензії в управлінні освіти, науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації, прийом підтвердних документів та їх передача начальнику (заступнику начальника) управління для накладання резолюції (візування)
	Спеціаліст профільного відділу управління освіти, науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
1-го робочого дня

	2.
	Накладання резолюції на заяву та візування заяви
	Начальник (заступник начальника) управління освіти, науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
1-го робочого  дня

	3.
	Передача заяви та підтвердних документів на опрацювання навчально-методичному відділу ліцензування та атестації закладів освіти області комунального закладу «Кіровоградський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти імені Василя Сухомлинського» (далі – навчально-методичний відділ КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»)
	Спеціаліст профільного відділу управління освіти, науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
2-го робочого дня

	4.
	Аналіз відповідності поданих документів регламенту діючих нормативів щодо порядку ліцензування у сфері загальної середньої освіти й встановлення наявності або відсутності підстав для залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	У
	Протягом 2-3-го робочих днів
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	методисти навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	

	5.
	Підготовка проекту розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 3-го робочого дня

	7.
	Редагування проекту розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 4-го робочого  дня

	8.
	Подання проекту розпорядження про залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії на підпис голові (заступнику голови) Кіровоградської облдержадміністрації
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 4-го робочого  дня

	9. 
	Підписання розпорядження про залишення заяви про отримання ліцензії без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Голова Кіровоградської облдержадміністрації (заступник голови) 
	В
	Протягом 4-5-го робочих  днів

	10.
	Реєстрація розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 5-го робочого  дня

	11. 
	Надсилання (видача) здобувачу ліцензії копії розпорядження про залишення заяви без розгляду або відмови у видачі ліцензії
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 5-го робочого  дня

	12.
	Підготовка проекту розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про видачу ліцензії (після встановлення відсутності підстав для відмови у видачі ліцензії)
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 
6-го робочого дня

	13.
	Редагування проекту розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про видачу ліцензії
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
6-7-го робочих днів

	14.
	Подання проекту розпорядження про видачу ліцензії на підпис голові (заступнику голови) Кіровоградської

облдержадміністрації
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
6-7-го робочих днів

	15.
	Підписання розпорядження про видачу ліцензії 
	Голова Кіровоградської облдержадміністрації (заступник голови) 
	В
	Протягом 
7-го робочого дня
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	16.
	Реєстрація розпорядження голови Кіровоградської облдержадміністрації про видачу ліцензії 
	Загальний відділ апарату Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
7-го робочого дня

	17.
	Внесення відомостей про рішення про видачу ліцензії в електронному вигляді до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців у порядку, визначеному розпорядником цього реєстру
	Головний спеціаліст-юрисконсульт відділу кадрової роботи та юридичного забезпечення управління освіти, науки, молоді та спорту Кіровоградської облдержадміністрації
	В
	Протягом 
8-го робочого дня

	18.
	Оформлення ліцензії на паперовому носії (на вимогу здобувача ліцензії)
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 
8-го робочого дня

	19.
	Підписання та завірення гербовою печаткою ліцензії, оформленої на паперовому носії
	Голова Кіровоградської облдержадміністрації (заступник голови) (підписує ліцензію посадова особа, яка підписувала рішення про видачу ліцензії) 
	В
	Протягом 
8-9-го робочих днів

	20.
	Надсилання суб’єкту господарювання повідомлення про прийняття рішення про видачу ліцензії із зазначенням розрахункових реквізитів для внесення плати
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 
9-го робочого дня

	21.
	Видача (надсилання) ліцензії суб’єкту господарювання 
	Завідувач навчально-методичного відділу
КЗ «КОІППО імені Василя Сухомлинського»
	В
	Протягом 
10-го робочого дня

	Відмова у наданні адміністративної послуги може бути оскаржена в судовому порядку відповідно до статті 19 Закону України «Про адміністративні послуги»

	Загальна кількість днів надання послуги
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує

Заступник голови – керівник апарату
обласної державної адміністрації 



С.ЛОБАНОВА
