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Додаток 2
до розпорядження голови

Кіровоградської обласної державної адміністрації

19 липня 2016 № 298-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ліцензії на надання освітніх послуг 
у сфері загальної середньої освіти 

Управління освіти, науки, молоді та спорту
Кіровоградської обласної державної адміністрації

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1
	2
	3

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Юридична: вул. Дворцова, 32/29, м. Кіровоград;

фактична: вул. Полтавська, 79, кім. 37, 38, м. Кіровоград

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер: з 9.00 до 18.15;
п’ятниця та передсвяткові дні: з 9.00 до 17.00;
обідня перерва: з 13.00 до 14.00 

	3.
	Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти 
та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон/факс: 24 15 28; 32 15 37;
e-mail: public@osvita.kr-admin.gov.ua;
            litsens@ukr.net.
www.osvita.kr-admin.gov.ua;
www.lic-koippo.edukit.kr.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про адміністративні послуги»;

«Про ліцензування видів господарської діяльності»; 

«Про загальну середню освіту» (пункт 1 статті 8)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30 грудня               2015 року № 1187 «Про затвердження ліцензійних умов провадження освітньої діяльності закладів освіти»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Розпорядження голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 01 грудня 2015 року № 472-р «Про організацію роботи з ліцензування»

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про отримання ліцензії на освітню діяльність (розширення провадження освітньої діяльності) у сфері загальної середньої освіти
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	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	1. Заява про отримання ліцензії на освітню діяльність (розширення провадження освітньої діяльності) у сфері загальної середньої освіти. 

2. Копії установчих документів юридичної особи (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу).
3. Копії документів, що засвідчують право власності чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк, необхідний для завершення повного циклу освітньої діяльності.
4. Копії документів про відповідність приміщень та матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, нормам з охорони праці.
5. Відомості про кількісні та якісні показники кадрового і матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності у сфері загальної середньої освіти, необхідне для виконання державного стандарту освіти відповідного рівня.
6. Відомості про навчально-методичне та інформаційне забезпечення освітньої діяльності у сфері загальної середньої освіти, необхідне для виконання державного стандарту освіти відповідного рівня (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу).
7. Копія документа, що засвідчує рівень освіти і кваліфікації керівника закладу освіти (документа про вищу освіту) (крім розширення провадження освітньої діяльності в разі збільшення ліцензованого обсягу).
8. Опис документів, що подаються для отримання ліцензії (розширення провадження освітньої діяльності), у двох екземплярах

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Загальноосвітній навчальний заклад подає до Кіровоградської обласної державної адміністрації заяву про отримання ліцензії на освітню діяльність (розширення провадження освітньої діяльності) у сфері загальної середньої освіти та підтвердні документи, зазначені в пункті 9 цієї інформаційної картки:
1) нарочно;
2) поштовим відправленням з описом вкладення;

3) в електронному вигляді за допомогою телекомунікаційних засобів зв’язку

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 02 березня 2015 року № 222-VІІІ 
«Про ліцензування видів господарської діяльності» (пункт 1 статті 14)
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	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу 
	10 відсотків від розміру мінімальної заробітної плати, що діє на день прийняття рішення про видачу ліцензії

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Плата за видачу ліцензії зараховується до місцевого бюджету

	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) невідповідність здобувача ліцензії ліцензійним умовам, встановленим для провадження виду господарської діяльності, зазначеного в заяві про отримання ліцензії;
2) недостовірність даних у підтвердних документах, поданих здобувачем ліцензії 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ліцензія на провадження здобувачем ліцензії визначеного ним виду господарської діяльності, що підлягає ліцензуванню, оформляється органом ліцензування в електронному вигляді (запис про рішення органу ліцензування щодо видачі ліцензії суб'єкту господарювання в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1) нарочно;
2) поштовим відправленням з описом вкладення;

3) в електронному вигляді за допомогою телекомунікаційних засобів зв’язку

	16. 
	Примітка
	1) заява про отримання ліцензії на освітню діяльність (розширення провадження освітньої діяльності) у сфері загальної середньої освіти та підтвердні документи оформляються відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2015 року № 1187 
«Про затвердження ліцензійних умов провадження освітньої діяльності закладів освіти»; 
2) документи, що складаються здобувачем ліцензії, повинні бути викладені державною мовою та підписані здобувачем ліцензії або іншою уповноваженою на це особою 


Заступник голови – керівник апарату
обласної державної адміністрації 
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